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ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔΙΙ_5  

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΗ ΔΑΠΑΝΗΣ 

1. Σκοπός  

Ο σκοπός της διαδικασίας είναι η επαλήθευση της πραγματοποίησης των δηλούμενων 
δαπανών και της παράδοσης του φυσικού αντικειμένου της Πράξης, σύμφωνα με τους 
όρους και τις υποχρεώσεις που αναλαμβάνει ο Δικαιούχος για την υλοποίησή της και που 
αποτυπώνονται στην Απόφασης Ένταξης, στις συναφθείσες νομικές δεσμεύσεις καθώς και 
στους ισχύοντες εθνικούς και ενωσιακούς κανόνες. 

2. Πεδίο εφαρμογής  

Η διαδικασία εφαρμόζεται σε κάθε ενταγμένη Πράξη και πραγματοποιείται για κάθε 
δήλωση δαπανών (Δελτίο Δήλωσης Δαπανών) που υποβάλλουν οι Δικαιούχοι.  

3. Θεσμικό Πλαίσιο  

 Κοινή Υπουργική Απόφαση 604/24.04.2015 (Β΄ 770) «Σύστημα Διαχείρισης, 
Αξιολόγησης, Παρακολούθησης και Ελέγχου ενεργειών που συγχρηματοδοτούνται 
από το Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους (Τ.Ε.Β.Α.)» (ΦΕΚ Β’ 
770/30.04.2015), όπως ισχύει. 

 Κανονισμός της Ε.Ε. 223/2014 της 4ης Μαρτίου 2015 και ο Εκτελεστικός Κανονισμός 
της Ε.Ε. 2015/341 της 20ης Φεβρουαρίου 2015 

 ΚΥΑ Δημοσιονομικών Διορθώσεων (ΦΕΚ…………… ) 

4. Αρμοδιότητες  

Η Μονάδα Β΄ της Διαχειριστικής Αρχής έχει την ευθύνη για την πλήρη τήρηση και 
εφαρμογή της παρούσας και ενημερώνει για την πορεία εφαρμογής της, τον/την 
Προϊστάμενο/η της Διαχειριστικής Αρχής, μέσω των εσωτερικών συναντήσεων (σχετική 
διαδικασία). 

5. Περιγραφή  

Στο στάδιο αυτό περιγράφεται η επαλήθευση της πραγματοποίησης των δηλούμενων  προς 
συγχρηματοδότηση δαπανών και της παράδοσης του φυσικού αντικειμένου της Πράξης, 
σύμφωνα με τις υποχρεώσεις που αναλαμβάνει ο Δικαιούχος για την υλοποίησή της, όπως 
αποτυπώνονται στην Απόφαση Ένταξης και στις συναπτόμενες Νομικές Δεσμεύσεις. 

Η διαδικασία εφαρμόζεται στο σύνολο των ενταγμένων Πράξεων και σε κάθε δήλωση 
δαπανών, είναι επαναλαμβανόμενη και αρχίζει αμέσως μετά την Ένταξη της Πράξης στο  
Ε.Π – Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ  και την πραγματοποίηση δαπανών, λήγει δε με την οικονομική 
εκκαθάρισή της. 

Α. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΗ ΔΑΠΑΝΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΦΥΣΙΚΟΥ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ  

Διοικητική επαλήθευση  

Τα βήματα που ακολουθούνται είναι: 
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Οι πραγματοποιηθείσες δαπάνες για την αγορά τροφίμων και ΒΥΣ υποβάλλονται μέσω ΟΠΣ 
στη Δ.Α για επαλήθευση, μέσω του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών.  

Το Δελτίο Δήλωσης Δαπανών συνοδεύεται από αντίγραφα των παραστατικών και λοιπών 
εγγράφων τεκμηρίωσης των δαπανών, καθώς και από έγγραφα τεκμηρίωσης της 
υλοποίησης του αντίστοιχου φυσικού αντικειμένου. 

Το ΔΔΔ καταχωρίζεται στο ΟΠΣ από τον Δικαιούχο. Το ΔΔΔ ελέγχεται από την Δ.Α ως προς 
την ορθότητα συμπλήρωσης και ως προς την πληρότητα των συνοδευτικών αποδεικτικών 
εγγράφων.  

Με τη Διοικητική Επαλήθευση εξετάζεται το περιεχόμενο του Δελτίου Δήλωσης Δαπανών 
ώστε να επαληθεύεται ότι: 

 τα στοιχεία που δηλώνονται στο Δελτίο συμφωνούν με τα αντίγραφα 
παραστατικών που το συνοδεύουν,  

 η δαπάνη αφορά σε επιλέξιμες δαπάνες του Ε.Π – Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ και έχει 
πραγματοποιηθεί εντός της επιλέξιμης περιόδου 

 η δαπάνη αφορά στην εγκεκριμένη Πράξη και στις αντίστοιχες Νομικές Δεσμεύσεις 
για τις οποίες έχει διασφαλιστεί η τήρηση των κανόνων δημοσίων συμβάσεων, 
ίσων ευκαιριών και μη διάκρισης 

 τα αντίστοιχα προϊόντα ή υπηρεσίες έχουν παραδοθεί και παραληφθεί σύμφωνα 
με την Απόφαση Ένταξης και τα συνημμένα δικαιολογητικά έγγραφα. 

 η δαπάνη είναι σύμφωνη με το εφαρμοστέο δίκαιο και τους εθνικούς και 
ενωσιακούς κανόνες επιλεξιμότητας, 

 οι δηλωθείσες δαπάνες βάσει επιλογών απλοποιημένου κόστους είναι επιλέξιμες 
και έχουν υπολογιστεί σωστά. 

 
Σε περίπτωση που διαπιστωθεί η ανάγκη καταχώρησης διόρθωσης σε συσχετισμούς ήδη 
πιστοποιημένων Δ.Δ.Δ υποβάλλεται από τη Δ.Α Δελτίο Καταχώρησης Διόρθωσης (ΔΚΔ) σε 
συνεργασία με το ΟΠΣ και την Αρχή Πιστοποίησης 

 

Διαπίστωση παρατυπίας  

Ι. Διαπίστωση παρατυπίας κατά τη διενέργεια διοικητικής επαλήθευσης   

Στην περίπτωση που, κατά τη διενέργεια Διοικητικής Επαλήθευσης της Δήλωσης Δαπανών 
Δικαιούχου, διαπιστώνεται διαφοροποίηση μεταξύ των ποσών «ΔΗΛΩΣΗ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ» και 
«ΑΠΟΔΕΚΤΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ» λόγω παράτυπης ή μη επιλέξιμης δαπάνης συμπληρώνεται στο 
ΟΠΣ η «Έκθεση Διοικητικής Επαλήθευσης» (έντυπο Ε.ΙΙ.5_3).  

Στην Έκθεση προσδιορίζονται τα μη επιλέξιμα ποσά που περικόπτονται με κατάλληλη 
τεκμηρίωση και αναφορά των διατάξεων που παραβιάστηκαν. Εφόσον, η παράτυπη 
δαπάνη αφορά σε δαπάνες για τις οποίες έχει καταβληθεί η αντίστοιχη δημόσια 
συνεισφορά, η Έκθεση δύναται να περιλαμβάνει και πρόταση για ανάκτηση αχρεωστήτως ή 
παρανόμως καταβληθέντων ποσών. Η έκθεση συντάσσεται στο ΟΠΣ. 

Σε περιπτώσεις που διαπιστωθεί βάσει των επαληθεύσεων αχρεωστήτως καταβληθείσα 
δαπάνη, ο/η Προϊστάμενος/η της Δ.Α εισηγείται, στον αρμόδιο διατάκτη της σχετικής 
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δαπάνης (Γενικό/ή Γραμματέα Κοινωνικής Αλληλεγγύης) για την έκδοση Απόφασης 
Ανάκτησης αχρεωστήτως καταβληθέντων ποσών. 

Η έκθεση εκδίδεται και κοινοποιείται στο Δικαιούχο εντός δέκα (10) ημερολογιακών 
ημερών από την έγκρισή της, προκειμένου να του γνωστοποιηθεί το ύψος και η αιτιολογία 
της περικοπής.   

Η κοινοποίηση της έκθεσης στο Δικαιούχο πραγματοποιείται ηλεκτρονικά μέσω του ΟΠΣ. 

Ο Δικαιούχος δύναται να υποβάλει μέσω του ΟΠΣ τις αντιρρήσεις του, εντός δεκαπέντε (15) 
ημερολογιακών ημερών από την παραλαβή της «Έκθεσης Διοικητικής Επαλήθευσης». 

Οι αντιρρήσεις εξετάζονται εντός δεκαπέντε (15) ημερολογιακών ημερών από την υποβολή 
τους. Σε περίπτωση που απαιτείται περαιτέρω διερεύνηση, προκειμένου να ληφθεί 
απόφαση για το βάσιμο ή μη των αντιρρήσεων που υποβλήθηκαν, δύναται να διενεργείται 
άμεσα έκτακτη επιτόπια επαλήθευση. Σε αυτή την περίπτωση, στο Όργανο Επαλήθευσης 
συμμετέχει το άτομο/ άτομα που διενήργησε/αν τη διοικητική επαλήθευση. Η Έκθεση 
Επιτόπιας Επαλήθευσης συντάσσεται άμεσα έτσι ώστε να οριστικοποιηθεί η Έκθεση 
Διοικητικής Επαλήθευσης εντός δέκα (10) ημερολογιακών ημερών από την ημερομηνία 
διενέργειας της συμπληρωματικής Επιτόπιας Επαλήθευσης.  

Μετά την εξέταση των αντιρρήσεων ή σε περίπτωση παρέλευσης άπρακτης της προθεσμίας 
υποβολής των αντιρρήσεων, η Έκθεση Διοικητικής Επαλήθευσης οριστικοποιείται στο ΟΠΣ.  

Εάν έχουν κριθεί βάσιμες οι αντιρρήσεις του Δικαιούχου, η Δ.Α προβαίνει στην άρση των 
σχετικών διορθώσεων στο ΟΠΣ, με την καταχώρησή τους σε επόμενη δήλωση δαπανών. 

Όταν η οριστική Έκθεση δεν προτείνει ανάκτηση, εγκρίνεται από τον/την Προϊστάμενο/η 
της Δ.Α και κοινοποιείται στο Δικαιούχο.  

Όταν η οριστική Έκθεση Διοικητικής Επαλήθευσης προτείνει ανάκτηση αχρεωστήτως ή 
παρανόμως καταβληθέντων ποσών (για τις περιπτώσεις που προβλέπονται από την παρ. 3 
του άρθρου 33 του ν. 4314/2014), η Έκθεση εγκρίνεται από τον Γενικό Γραμματέα κατά τα 
προβλεπόμενα στο άρθρο 7 της ΚΥΑ Δημοσιονομικών Διορθώσεων.  

Ο/η Προϊστάμενος/η της Δ.Α εισηγείται στο ανωτέρω όργανο, την έκδοση Απόφασης 
Ανάκτησης (Ε.ΙΙ.7_4) και ενεργοποιείται η Διαδικασία ΔΙΙΙ_2: Ανάκτηση αχρεωστήτως ή 
παρανόμως καταβληθέντων ποσών. 

Η Απόφαση Ανάκτησης  και η οριστική Έκθεση Διοικητικής Επαλήθευσης κοινοποιούνται στο 
Δικαιούχο με συστημένη επιστολή ή/και με απόδειξη παραλαβής και ηλεκτρονικά στην Αρχή 
Ελέγχου, και στην Αρχή Πιστοποίησης.  

Ενδείξεις Απάτης  

Στην περίπτωση που στο πλαίσιο της Διοικητικής Επαλήθευσης, η Δ.Α εντοπίζει παρατυπία 
που κρίνει ότι ενέχει ένδειξη απάτης, ενεργοποιείται και η Διαδικασία: Δ_VIII_2: Εξέταση 
ενδείξεων απάτης και αναφορά υπονοιών απάτης. 
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Β. ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗ ΕΠΑΛΗΘΕΥΣΗ ΕΠΙΤΕΥΞΗΣ ΔΕΙΚΤΩΝ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΠΡΑΞΗΣ 

Διοικητική Επαλήθευση   

i. Υποβολή Δελτίου Δήλωσης Επίτευξης Δεικτών Πράξης  

Ο Δικαιούχος, σε όλη τη διάρκεια εκτέλεσης της Πράξης και έως την ολοκλήρωσή της 
υποχρεούται να δηλώνει την τιμή στόχο των δεικτών της πράξης που επιτυγχάνεται στα 
διάφορα στάδια εξέλιξής της.  

Η τιμή στόχος των δεικτών της Πράξης που επιτυγχάνεται δηλώνεται από το Δικαιούχο στο 
ΟΠΣ με τη συμπλήρωση του τυποποιημένου εντύπου Ε.ΙΙ.5_4: Δελτίο Δήλωσης Επίτευξης 
Δεικτών Πράξης. Το έντυπο αυτό συμπληρώνεται από το Δικαιούχο έως το τέλος του 
Ιανουαρίου κάθε έτους και αφορά την επίτευξη των δεικτών της Πράξης του 
προηγούμενου έτους. 

Η Δ.Α ανάλογα με τη φύση της Πράξης και τη συχνότητα μέτρησης των αντίστοιχων 
δεικτών, όπως αυτή προσδιορίζεται στο Ε.Π Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ, δύναται να καθορίσει 
μικρότερα διαστήματα εντός του ίδιου έτους, για τη δήλωση της επίτευξης των δεικτών 
μιας Πράξης από το Δικαιούχο.  

Και σε αυτή την περίπτωση, ωστόσο ο Δικαιούχος υποβάλλει το έντυπο Ε.ΙΙ.5_4 
οπωσδήποτε στο τέλος του Ιανουαρίου κάθε έτους.  

ii. Διοικητική Επαλήθευση από Δ.Α 

Η Δ.Α λαμβάνοντας υπόψη την πρόοδο της Πράξης και των υποέργων της, όπως αυτή 
τεκμαίρεται από τις δηλωθείσες δαπάνες και τα αποτελέσματα της διοικητικής 
επαλήθευσης, επιβεβαιώνει την επίτευξη της τιμής στόχου των δεικτών της Πράξης, 
επαληθεύει εάν τεκμηριώνονται πιθανές αποκλίσεις και εκτιμά εάν η Πράξη δύναται έως 
την ολοκλήρωσή της να πετύχει τους στόχους της.  

Τα αποτελέσματα της διοικητικής επαλήθευσης της επίτευξης του στόχου των δεικτών της 
Πράξης αποτυπώνονται στο έντυπο EII.5_5: Δελτίο Διοικητικής Επαλήθευσης Επίτευξης 
Δεικτών Πράξης. 

Στην περίπτωση που κατά την επαλήθευση των δεικτών της Πράξης διαπιστωθούν 
σημαντικές και αδικαιολόγητες αποκλίσεις από τις τιμές στόχου που θα έπρεπε να έχουν 
επιτευχθεί με βάση την εξέλιξη της Πράξης, η Δ.Α δύναται να προβεί στις παρακάτω 
ενέργειες:  

 διενέργεια τεχνικών συναντήσεων για την αποσαφήνιση των δυσκολιών που 
αντιμετωπίζει ο Δικαιούχος στην επίτευξη των στόχων της Πράξης και την πλήρη 
κατανόηση των απαιτήσεων της παρακολούθησης των δεικτών,  

 πρόταση διορθωτικών μέτρων και παρακολούθηση της εφαρμογής τους, εντός των 
προθεσμιών που έχουν τεθεί, στις περιπτώσεις που ο Δικαιούχος δεν συμμορφώνεται 
στο πλαίσιο των παραπάνω ενεργειών.  
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                                                   ΤΕΒΑ/FEAD 

                                                             ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ 
                                Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους 

 

 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΗ ΑΡΧΗ ΤΟΥ Ε.Π.  ΕΠΙΣΙΤΙΣΤΙΚΗΣ Η/ΚΑΙ ΒΑΣΙΚΗΣ ΥΛΙΚΗΣ ΣΥΝΔΡΟΜΗΣ ( ΕΠ - Ε.Β.Υ.Σ) του ΤΕΒΑ. 
ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ (ΣΔΕ) -- ( ΕΚΔΟΣΗ 2η 26.10. 2018, ΕΚΔΟΣΗ 1η 20.9.2016) 
 

 

 

Οι παραπάνω ενέργειες θα πρέπει να αναληφθούν έγκαιρα από τη Δ.Α, προκειμένου να 
διασφαλιστεί η επάρκεια και ποιότητα των δεδομένων δεικτών των πράξεων και η 
αξιοπιστία του συστήματος παρακολούθησής τους.  

Κατά την επαλήθευση του τελευταίου δελτίου επίτευξης δεικτών της Πράξης η Δ.Α θα 
πρέπει να επαληθεύσει εάν όλοι οι συμφωνημένοι δείκτες έχουν επιτευχθεί και εάν 
υπάρχει επαρκής τεκμηρίωση πιθανών αποκλίσεων.    

Τα επιβεβαιωθέντα από τη Δ.Α στοιχεία των δεικτών της Πράξης αποτελούν τη βάση για την 
επεξεργασία των στοιχείων επίτευξης των δεικτών του Ε.Π Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ που 
δηλώνονται από τη Δ.Α στις ετήσιες εκθέσεις υλοποίησης του ΕΠ, σύμφωνα με την  
Διαδικασία ΔV1_2: «Κατάρτιση και υποβολή Ετήσιων και Τελικών Εκθέσεων Υλοποίησης».   

 

 

6. Σχετικά  Έντυπα  

 

Κωδικός  Περιγραφή  

Ε.ΙΙ.5_1 Δελτίο Δήλωσης Δαπανών Υποέργου  

Ε.ΙΙ.5_2 Δελτίο Διοικητικής Επαλήθευσης Δήλωσης Δαπανών Δικαιούχου  

Ε.ΙΙ.5_3 Έκθεση Διοικητικής Επαλήθευσης   

E.II.5_4 Δελτίο Δήλωσης Επίτευξης Δεικτών Πράξης 

Ε.ΙΙ.5_5 Δελτίο Διοικητικής Επαλήθευσης Επίτευξης Δεικτών Πράξης 

  

 

Στη διαδικασία αυτή, εφόσον προτείνεται ανάκτηση, δύναται να χρησιμοποιηθεί και να 
προσαρμοστεί το τυποποιημένο έντυπο της Διαδικασίας ΔΙΙ_7: 

 

Κωδικός  Περιγραφή  

Ε.ΙΙ.7_4.1 Εισήγηση για Δημοσιονομική Διόρθωση  

Ε.ΙΙ.7_4 Απόφαση Δημοσιονομικής Διόρθωσης/ Ανάκτησης 

 

 

7. Διάγραμμα ροής  
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