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ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔIV_1  

ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗ ΠΡΑΞΕΩΝ ΚΑΙ ΠΛΗΡΩΜΕΣ 

1. Σκοπός  

Σκοπός της διαδικασίας είναι η απρόσκοπτη ροή της χρηματοδότησης των Πράξεων 
σύμφωνα µε τον προγραμματισμό και µε βάση την πρόοδο υλοποίησής τους, καθώς και η 
ομαλή και χωρίς καθυστερήσεις διεξαγωγή των πληρωμών προς τους Δικαιούχους των εν 
λόγω Πράξεων. 

2. Πεδίο εφαρμογής  

Η παρούσα διαδικασία εντάσσεται στο ευρύτερο πλαίσιο της διαδικασίας χρηματοδότησης 
Πράξεων µέσω του Προγράμματος Δημοσίων Επενδύσεων (Π∆Ε), σύμφωνα µε το ισχύoν 
θεσμικό πλαίσιο. Αφορά στο συγχρηματοδοτούμενο σκέλος του Προϋπολογισμού 
Δημοσίων Επενδύσεων.  

Η διαδικασία εφαρμόζεται στο σύνολο των ενταγμένων Πράξεων του ΕΠ. ΕΒΥΣ του ΤΕΒΑ 

3. Θεσμικό πλαίσιο  

 Κοινή Υπουργική Απόφαση 604/24.04.2015 (Β΄ 770) «Σύστημα Διαχείρισης, 
Αξιολόγησης, Παρακολούθησης και Ελέγχου ενεργειών που συγχρηματοδοτούνται 
από το Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους (Τ.Ε.Β.Α.)» (ΦΕΚ Β’ 
770/30.04.2015), όπως ισχύει. 

 Κανονισμός της Ε.Ε. 223/2014 της 4ης Μαρτίου 2015 άρθρο 32 και  

 Κατ εξουσιοδότηση Κανονισμός της Ε.Ε. 532/2014 άρθρο 3  

4. Αρμοδιότητες 

Η Διαχειριστική Αρχή μέσω της αρμόδιας οργανωτικής Μονάδας, Μονάδα Β’ πραγματοποιεί 

πληρωμές 

5. Περιγραφή 

Διαδικασία πληρωμών Δικαιούχων Πράξεων  

Η πίστωση που διατίθεται στη Συλλογική Απόφαση κατανέμεται στις Πράξεις που έχουν 
ενταχθεί σε αυτή με εντολή του Φορέα Χρηματοδότησης προς την Τράπεζα της Ελλάδας και 
κοινοποίηση στο Γενικό Λογιστήριο του Κράτους. 

Με την κατανομή χρηματοδότησης στην Πράξη, τα κονδύλια είναι διαθέσιμα στον 
Δικαιούχο. Οι Υπόλογοι Διαχειριστές προχωρούν σε χρεώσεις του λογαριασμού της Πράξης 
πληρώνοντας τους Δικαιούχους. Οι πληρωμές προς τους Δικαιούχους βαρύνουν το 
λογαριασμό της Συλλογικής Απόφασης της Πράξης.  

Το τελικό ύψος της χρηματοδοτούμενης δαπάνης οριστικοποιείται με την ολοκλήρωση της 
Πράξης, με βάση τις πραγματικές συνολικές δαπάνες στις επιλέξιμες κατηγορίες δαπανών. 
Ως πραγματικές, νοούνται οι δαπάνες που έχουν πράγματι καταβληθεί, αντιστοιχούν σε 
πληρωμές που έχουν πραγματοποιηθεί από τους Δικαιούχους, δικαιολογούνται από τους 
όρους και τους στόχους της εγκεκριμένης Πράξης και από εξοφλημένα τιμολόγια ή 
λογιστικά στοιχεία ισοδύναμης αποδεικτικής αξίας. 
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Με την ολοκλήρωση της Πράξης ο Δικαιούχος υποχρεούται να επιστρέψει τα υπόλοιπα του 
λογαριασμού του στο λογαριασμό αδιαθέτων υπολοίπων παρελθόντων οικονομικών ετών 
που τηρείται στην Τράπεζα της Ελλάδος, καθόσον δεν δύναται να τα διαθέσει για άλλο 
σκοπό πέραν αυτού για τον οποίο εγκρίθηκαν. 

Για την επαρκή διαδρομή λογιστικού ελέγχου προβλέπονται διαδικασίες σύμφωνα με τον 
Κανονισμό (ΕΕ) 223/2014 (άρθρο 32 παράγραφος 4 στοιχείο δ) και άρθρο 3 του κατ' 
εξουσιοδότηση Καν. (ΕΕ) 532/2014 της Επιτροπής) όπως τήρηση από τους Δικαιούχους 
χωριστής λογιστικής μερίδας, προσδιορισμός επιλέξιμων δαπανών, Επιτόπιοι Έλεγχοι, 
Διοικητική Επαλήθευση.  

 

Εγγραφή νέων Πράξεων στο Π∆Ε 

i. Εγγραφή Πράξης στο ΠΔΕ 

Ο σκοπός της διαδικασίας είναι η δέσμευση του προϋπολογισμού κάθε ενταγμένης Πράξης 
που συγχρηματοδοτείται από το Ε.Π – Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ, μέσω της εγγραφής της στο 
Πρόγραμμα Δημοσίων Επενδύσεων και η διάθεση των απαιτούμενων πιστώσεων στους 
Δικαιούχους για την υλοποίηση των Συγχρηματοδοτούμενων Πράξεων. Η διαδικασία 
εφαρμόζεται στο σύνολο των ενταγμένων Πράξεων στο Ε.Π – Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ και αρχίζει 
αμέσως μετά την Ένταξη της Πράξης στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα ή οποία αποτελεί 
αυτοδίκαια πρόταση εγγραφής σε Συλλογική Απόφαση του ΠΔΕ. 

Το Υπουργείο Οικονομίας και Ανάπτυξης με βάση το αίτημα του Φορέα Χρηματοδότησης 
και το συνολικό όριο πληρωμών που έχει εγκριθεί κατά Συλλογική Απόφαση, εκδίδει την 
Απόφαση Χρηματοδότησης.  

Η Απόφαση Χρηματοδότησης αποστέλλεται στην Τράπεζα της Ελλάδος και στο Γενικό 
Λογιστήριο του Κράτους με κοινοποίηση: 

• στο Φορέα Χρηματοδότησης και  

• στη Διαχειριστική Αρχή  

Βάσει της απόφασης του Υπουργείου Οικονομίας και Ανάπτυξης πιστώνεται ο λογαριασμός 
του Φορέα Χρηματοδότησης στην Τράπεζα της Ελλάδας. 

Με την έκδοση της Απόφασης Ένταξης δημιουργείται αυτόματα, και µέσω κατάλληλης 
διεπαφής μεταξύ του ΟΠΣ και του “e-pde”, ηλεκτρονική πρόταση για ένταξη της Πράξης στο 
Π∆Ε, και ενημερώνεται η αρμόδια Υπηρεσία του Φορέα Χρηματοδότησης. 

Διαδικασία πληρωμών Δικαιούχων Πράξεων  

Η πίστωση που διατίθεται στη Συλλογική Απόφαση κατανέμεται στις Πράξεις που έχουν 
ενταχθεί σε αυτή με εντολή του Φορέα Χρηματοδότησης προς την Τράπεζα της Ελλάδας και 
κοινοποίηση στο Γενικό Λογιστήριο του Κράτους. 

Α. Για την πληρωμή των Δικαιούχων Πράξεων από τη Διαχειριστική Αρχή ακολουθείται η 
παρακάτω διαδικασία: 

Η Διαχειριστική Αρχή μέσω της αρμόδιας οργανωτικής Μονάδας, Μονάδα Β’ 
πραγματοποιεί πληρωμές σε τέσσερις (4) δόσεις, ως εξής: 
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α) Η πρώτη δόση αφορά σε προκαταβολή ποσοστού 10% επί του συνολικού 
εγκεκριμένου ποσού της χρηματοδότησης για την υλοποίηση της Πράξης.  

β) Η δεύτερη δόση ύψους 40% του συνολικού εγκεκριμένου ποσού της 
χρηματοδότησης, καταβάλλεται μετά την ανάληψη της πρώτης νομικής δέσμευσης για 
την προμήθεια τροφίμων ή/και βασικής υλικής συνδρομής και την υποβολή του 
σχετικού Τεχνικού Δελτίου Υποέργου (ΤΔΥ) στο ΟΠΣ.  

γ) Η τρίτη δόση ύψους 40% του συνολικού εγκεκριμένου ποσού της χρηματοδότησης 
καταβάλλεται μετά από Αίτημα του Δικαιούχου και την πιστοποίηση από τη 
Διαχειριστική Αρχή της υποβολής στο ΟΠΣ Δελτίων Δήλωσης Δαπανών ύψους 80% του 
ποσού της Β΄ δόσης.  

δ) Η τέταρτη δόση ύψους έως 10% του συνολικού ποσού της χρηματοδότησης αφορά 
στην πληρωμή του τελικού υπολοίπου της χρηματοδότησης και εφόσον έχουν 
υποβληθεί Δελτία Δήλωσης Δαπανών (ΔΔΔ) ισόποσα με την Β΄ και την Γ΄ δόση.  

 Ο Δικαιούχος υποβάλλει Αίτημα στη Διαχειριστική Αρχή προσκομίζοντας επί πιστώσει 
τιμολόγια. Η τέταρτη δόση είναι ισόποση με τα επί πιστώσει τιμολόγια που 
προσκομίζονται. 

ε) Η ολοκλήρωση του Φυσικού και Οικονομικού Αντικειμένου πιστοποιείται από τη 
Διαχειριστική Αρχή με την υποβολή της Απολογιστικής Έκθεσης της Πράξης από τον 
Δικαιούχο. 

4. Από τη δημοσίευση στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως, η καταβολή της χρηματοδότησης 
στους Δικαιούχους γίνεται με τους όρους και τις προϋποθέσεις που περιγράφονται στην 
παράγραφο 3 της υπ αριθμ Δ13/οικ./48838/2486 ΦΕΚ 4290/27.09.2018 τ.Β. Ως προς τους 
Δικαιούχους οι οποίοι μέχρι τη δημοσίευση του ΦΕΚ στην Εφημερίδα Κυβερνήσεως έχουν 
ήδη λάβει δόσεις σύμφωνα με το άρθρο 19 της υπ’ αριθμ. 604/24-04-2015 Κοινής 
Υπουργικής Απόφασης (Α’770), όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, ακολουθείται η εξής 
διαδικασία: 

 O Δικαιούχος δικαιούται να λάβει επόμενη δόση, από αυτήν που έχει ήδη λάβει 
σύμφωνα με το προϋφιστάμενο θεσμικό πλαίσιο, εφόσον επαληθεύεται ότι πληρούνται 
οι όροι και προϋποθέσεις για την καταβολή, τόσο της δόσης που αιτείται, όσο και  των 
προηγούμενων δόσεων,  σύμφωνα με την παράγραφο 3 του παρόντος άρθρου. Αν η 
δόση που έχει ήδη λάβει είναι μικρότερου ποσοστού από αυτό που προβλέπεται στο 
παρόν άρθρο, δικαιούται να λάβει τη διαφορά, εφόσον πληρούνται οι όροι και οι 
προϋποθέσεις του παρόντος άρθρου.  

Επισημαίνεται ότι για την πραγματοποίηση πληρωμών από το Π.Δ.Ε. έχουν γίνει οι 
απαραίτητες Επαληθεύσεις, έχει τηρηθεί η Εθνική και Κοινοτική Νομοθεσία και έχουν 
υποβληθεί τα απαραίτητα δικαιολογητικά έγγραφα. 

Οι κατ’ αποκοπή επιλέξιμες δαπάνες όπως αυτές ορίζονται στο Άρθρο 26, σημείο 2 β και γ 
του Κανονισμού 223/2014, συνδέονται με το ποσοστό υλοποίησης του φυσικού 
αντικειμένου.  

Η πληρωμή προς τους Δικαιούχους μπορεί να διακοπεί από την Διαχειριστική Αρχή στις 
ακόλουθες δεόντως αιτιολογημένες περιπτώσεις: 
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 το ποσό της αξίωσης πληρωμής δεν οφείλεται ή δεν έχουν προσκομιστεί τα 
απαραίτητα δικαιολογητικά έγγραφα, συμπεριλαμβανομένων και των εγγράφων 
που είναι αναγκαία για τις Επαληθεύσεις Διαχείρισης σύμφωνα με το άρθρο 32 
παράγραφος 4 στοιχείο α του Κανονισμού 223/2014, 

 έχει ξεκινήσει έρευνα σε σχέση με πιθανές παρατυπίες που επηρεάζουν τη σχετική 
δαπάνη. 

Ο ενδιαφερόμενος Δικαιούχος ενημερώνεται γραπτώς για την διακοπή και τους λόγους της 
διακοπής. 

 

Β. Για την πληρωμή των Κεντρικών Προμηθειών από τη Διαχειριστική Αρχή ακολουθείται 
η παρακάτω διαδικασία: 

Οι Ανάδοχοι – Προμηθευτές αποστέλλουν τα προϊόντα στις Κοινωνικές Συμπράξεις, τα 
οποία παραλαμβάνουν οι Επιτροπές Παραλαβής.  

Μετά από δειγματοληπτικό έλεγχο οι Επιτροπές καταγράφουν σε Πρωτόκολλα Παραλαβής 
και σε σύγκριση με το Δελτίο Αποστολής, την ποσότητα σε τεμάχια ή κιλά ή λίτρα.  

Το Πρωτόκολλο Παραλαβής αποστέλλεται στον Δικαιούχο -  Μονάδα Δ΄- η οποία το 
συγκρίνει με τα τιμολόγια και τα Δελτία Αποστολής του Αναδόχου που της υποβάλλονται.   

Σε διάστημα ενός μήνα από την παραλαβή των προϊόντων από τις Κοινωνικές Συμπράξεις η 
Μονάδα Δ, ως Δικαιούχος της Πράξης, υποβάλλει στη Μονάδα Β΄ Βεβαίωση Υλοποίησης 
Φυσικού και Οικονομικού αντικειμένου. Συνημμένα στην Βεβαίωση Υλοποίησης είναι τα 
Πρωτόκολλα Παραλαβής, τα Δελτία Αποστολής και τα αντίστοιχα τιμολόγια.  

Η Μονάδα Β΄ διενεργεί Διοικητική Επαλήθευση και εκδίδει Απόφαση Πληρωμής.  

Η Απόφαση Πληρωμής υπογράφεται από τον/την Προϊστάμενο της Μονάδας Β, τον/την 
Προϊστάμενο της Διαχειριστικής Αρχής και τον Γενικό Διευθυντή του ΕΙΕΑΔ και 
αποστέλλεται στον Διαχειριστή Λογαριασμού, ο οποίος μετά από έλεγχο του φακέλου 
εκτελεί την Απόφαση Πληρωμής μέσω του e-pde.  

Μετά την πληρωμή ο Δικαιούχος – Μονάδα Δ – δημιουργεί Δελτία Δήλωσης Δαπανών 
(ΔΔΔ) για το κάθε ένα Υποέργο σύμφωνα με το Τεχνικό Δελτίο Πράξης και το Τεχνικό Δελτίο 
Υποέργου.  

Όλες οι δαπάνες, με τις αντίστοιχες κρατήσεις, καταχωρούνται σε Δελτία Δήλωσης 
Δαπανών (ΔΔΔ) με επισυναπτόμενα τα Πρωτόκολλα Παραλαβής, τα Δελτία Αποστολής, τα 
τιμολόγια, το Έντυπο pde «Σύστημα οφειλών πληρωμών έργων στο ΠΔΕ – Εντολή 
Πληρωμής», την Βεβαίωση Υλοποίησης Φυσικού και Οικονομικού αντικειμένου, την 
Απόφαση Πληρωμής καθώς και κάθε άλλο έγγραφο που αποδεικνύει την πληρωμή των 
τιμολογίων.   

Κάθε Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (ΔΔΔ) παίρνει ένα μοναδικό ID από το ΟΠΣ και 
υποβάλλεται στην Μονάδα Β΄ για έλεγχο.  
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                                                   ΤΕΒΑ/FEAD 

                                                                         ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ 
                         Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους 

 

 

ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΗ ΑΡΧΗ ΤΟΥ Ε.Π.  ΕΠΙΣΙΤΙΣΤΙΚΗΣ Η/ΚΑΙ ΒΑΣΙΚΗΣ ΥΛΙΚΗΣ ΣΥΝΔΡΟΜΗΣ ( ΕΠ - Ε.Β.Υ.Σ) του ΤΕΒΑ. 
ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ (ΣΔΕ) -- ( ΕΚΔΟΣΗ 2η 26.10.2018, ΕΚΔΟΣΗ 1η 20.9.2016) 
 

 

Γ. Για την πληρωμή των Διοικητικών Δαπανών και των Συνοδευτικών Μέτρων από τη 
Διαχειριστική Αρχή ακολουθείται η παρακάτω διαδικασία: 

Με την παρακολούθηση της Αποθήκης εξασφαλίζεται ότι α) τα τρόφιμα και η Βασική Υλική 
Συνδρομή αγοράσθηκαν – (αναφορές ΟΠΣ σε επαληθευμένες δαπάνες) - και β) 
διανεμήθηκαν στους ωφελούμενους – (αναφορές από το λογισμικό αποθήκης).  
Με τη διαδικασία αυτή επαληθεύεται η καταβολή του κατ αποκοπήν ποσοστού 5% στους 
Δικαιούχους.  
Οι κατ’ αποκοπή επιλέξιμες δαπάνες όπως αυτές ορίζονται στο Άρθρο 26, σημείο 2 β και γ 
του Κανονισμού 223/2014, συνδέονται με το ποσοστό υλοποίησης του οικονομικού  
αντικειμένου. Για την πληρωμή του κατ αποκοπήν ποσοστού η Μονάδα Β εκδίδει σχετική 
Βεβαίωση προς τον Δικαιούχο της Κοινωνικής Σύμπραξης. 

 

6.   Σχετικά  Έντυπα 

 

Κωδικός  Περιγραφή  

Ε. ΔΙV.1_1 Αίτημα Καταβολής Ενδιάμεσης Δόσης  (Υποβάλλεται από τον Δικαιούχο) 

Ε. ΔΙV.1_2 Έντυπο Διοικητικής Επαλήθευσης  (Συμπληρώνεται από τη Δ.Α) 

Ε. ΔΙV.1_3 EXCEL κατ΄ Αποκοπή Δαπανών  

 

7.  Διάγραμμα ροής  
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