
                                                                   

 

                                                                        
 

                                    ΤΕΒΑ/FEAD 

                                                             ΕΥΡΩΠΑΪΚΗ ΕΠΙΤΡΟΠΗ 
                         Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους 

 

 

 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΤΙΚΗ ΑΡΧΗ ΤΟΥ Ε.Π.  ΕΠΙΣΙΤΙΣΤΙΚΗΣ Η/ΚΑΙ ΒΑΣΙΚΗΣ ΥΛΙΚΗΣ ΣΥΝΔΡΟΜΗΣ ( ΕΠ - Ε.Β.Υ.Σ) του ΤΕΒΑ. 
ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΚΑΙ ΕΛΕΓΧΟΥ (ΣΔΕ) -- ( ΕΚΔΟΣΗ 2η 26.10.2018, ΕΚΔΟΣΗ 1η 20.9.2016) 
 

 

 

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔΙΙ_10 

ΟΛΟΚΛΗΡΩΣΗ ΠΡΑΞΗΣ 

1. Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας, είναι η επιβεβαίωση από πλευράς της Διαχειριστικής Αρχής της 
ολοκλήρωσης και παράδοσης των παραδοτέων της Πράξης, σύμφωνα με την εγκεκριμένη 
Απόφαση Ένταξης και τις αντίστοιχες νομικές δεσμεύσεις, καθώς και η επιβεβαίωση της 
ορθότητας, κανονικότητας και επιλεξιμότητας των αντίστοιχων δηλώσεων δαπανών. 

Η διαδικασία εφαρμόζεται σε όλες τις χρηματοδοτούμενες Πράξεις από το Επιχειρησιακό 
Πρόγραμμα – Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ.  

2. Πεδίο εφαρμογής   

Για την εφαρμογή της παρούσας διαδικασίας, µία Πράξη θεωρείται ολοκληρωμένη όταν 
έχει περατωθεί το φυσικό αντικείμενο, δηλ. έχει παραληφθεί και πιστοποιηθεί το σύνολο 
των εργασιών της Πράξης, έχει εκτελεστεί πλήρως και έχει ολοκληρωθεί το οικονομικό 
αντικείμενο, έχουν πραγματοποιηθεί όλες οι σχετικές πληρωμές από τους δικαιούχους και 
τους έχει καταβληθεί η χρηματοδότηση. 

3. Θεσμικό πλαίσιο 

 Κοινή Υπουργική Απόφαση 604/24.04.2015 (Β΄ 770) «Σύστημα Διαχείρισης, 
Αξιολόγησης, Παρακολούθησης και Ελέγχου ενεργειών που συγχρηματοδοτούνται 
από το Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους (Τ.Ε.Β.Α.)» (ΦΕΚ Β’ 
770/30.04.2015), όπως ισχύει. 

4. Αρμοδιότητες  

Η Μονάδα Β είναι υπεύθυνη για την υλοποίηση της διαδικασίας. 

5. Περιγραφή  

I. Υποβολή Έκθεσης Ολοκλήρωσης Πράξης 

Με την ολοκλήρωση του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου της Πράξης, ο Δικαιούχος 
επικαιροποιεί τα ΤΔΥ και τα ΤΔΠ και η Δ.Α. του Ε.Π – Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ αφού τα ελέγξει 
υποβάλλει στο ΟΠΣ την Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης (Έντυπο Ε.ΙΙ.10_1) συνοδευόμενη με 
όλη τη σχετική τεκμηρίωση.  

Στην Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης περιγράφεται το φυσικό αντικείμενο και τα αντίστοιχα 
παραδοτέα, οι δαπάνες που πραγματοποιήθηκαν και το αποτέλεσμα που επιτεύχθηκε σε 
σχέση με το εγκριθέν και το λειτουργικό αποτέλεσμα της Πράξης και η επίτευξη της τιμής 
στόχου των δεικτών.  

Με την έκθεση ολοκλήρωσης, η Διαχειριστική Αρχή μπορεί να οριστικοποιήσει το 
χρηματοδοτούμενο φυσικό και οικονομικό αντικείμενο και να βεβαιώσει την τήρηση των 
υποχρεώσεων που είχε αναλάβει ο Δικαιούχος με την Απόφαση Ένταξης της Πράξης και το 
τις υποχρεώσεις του Δικαιούχου και τους όρους χρηματοδότησης. 
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II. Εξέταση των συνολικών στοιχείων της Πράξης 

Η Διαχειριστική Αρχή - Μονάδα Β’, προχωρά στην εξέταση των στοιχείων που έχουν 
υποβληθεί με την Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης του Δικαιούχου και συγκρίνει τα στοιχεία 
που τηρεί στο φάκελο του έργου και στο ΟΠΣ, προκειμένου να επαληθεύσει: 

 τα παραδοτέα (φυσικό αντικείμενο) της Πράξης την επίτευξη των τεθέντων στόχων 
(δείκτες εκροών και αποτελεσμάτων) και την ικανοποίηση του λειτουργικού 
αποτελέσματος αυτής, 

 Στην περίπτωση που απαιτούνται τα στοιχεία του οικονομικού αντικειμένου όπως 
αυτό έχει αποτυπωθεί στο ΟΠΣ,  

 τη συμμόρφωση του Δικαιούχου με τυχόν συστάσεις προγενέστερων 
ελέγχων/επαληθεύσεων που έχουν διενεργηθεί στην πράξη από τα ελεγκτικά 
όργανα (Διαχειριστική Αρχή, Επιτροπή Δημοσιονομικού Ελέγχου, Ε.Ε.). 

συμπληρωματικά στοιχεία από το Δικαιούχο, η Διαχειριστική Αρχή – Μονάδα Β’ δύναται να 
τα ζητά εγγράφως προκειμένου να καταστεί δυνατή η εξαγωγή συμπερασμάτων ως προς τα 
σημεία που πρέπει να επιβεβαιωθούν. 

Κατά τη Διοικητική Επαλήθευση συμπληρώνεται η Λίστα Διοικητικού Ελέγχου 
Ολοκλήρωσης Πράξης. Εάν από τη Διοικητική Επαλήθευση των στοιχείων υλοποίησης του 
έργου διαπιστωθούν προβλήματα ή εάν με βάση τα διαθέσιμα στοιχεία (πρόσφατες 
Επιτόπιες Επαληθεύσεις, Εκθέσεις Ελέγχου εθνικών ή κοινοτικών οργάνων κ.ά.) το φυσικό 
αντικείμενο του έργου που πραγματοποιήθηκε και το λειτουργικό αποτέλεσμα αυτού, δεν 
είναι δυνατό να επαληθευτεί διοικητικά, προγραμματίζεται Επιτόπια Επαλήθευση 
σύμφωνα µε τη σχετική Διαδικασία ∆ΙΙ_7. 

III. Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης 

Με το πέρας της Διοικητικής ή/και Επιτόπιας Επαλήθευσης, η Μονάδα Β΄: 

 καταχωρίζει το τελικό Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (εάν εκκρεμεί) 

 οριστικοποιεί τα στοιχεία της Πράξης στο ΟΠΣ (Τεχνικό Δελτίο Πράξης, Τεχνικό 
Δελτίο Υποέργου, Δελτίο Αξιολόγησης Προόδου Πράξης, κ.λπ.) 

IV. Έκδοση Απόφασης Ολοκλήρωσης Πράξης 

Με το πέρας της Διοικητικής και της Επιτόπιας Επαλήθευσης η Μονάδα Β΄:  

 Οριστικοποιεί τα στοιχεία της Πράξης στο ΟΠΣ (Τεχνικό Δελτίο Εγκεκριμένης 
Πράξης, Τεχνικό Δελτίο Υποέργου, Δελτίο Αξιολόγησης Προόδου της Πράξης, 
Επιτόπιες Επαληθεύσεις κλπ)  

 Καταχωρεί το τελικό Δελτίο Δήλωσης Δαπανών (εάν εκκρεμεί). 

 Εκδίδει, μετά από έγκριση του/της Γενικού/ης Γραμματέα Κοινωνικής Αλληλεγγύης 
την Απόφαση    Ολοκλήρωσης Πράξης  

Στην Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης προσδιορίζονται: 
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 η ημερομηνία έναρξης και η διάρκεια της περιόδου υποχρεωτικής τήρησης 
των δικαιολογητικών εγγράφων σχετικά µε τις δαπάνες και τους λογιστικούς 
ελέγχους, 

 η επίτευξη των δεικτών της πράξης, 

−  

6. Σχετικά  Έντυπα  

 

Κωδικός  Περιγραφή  

  Ε.ΙΙ.10_1               
Έκθεση Ολοκλήρωσης Πράξης (αναμένεται νέα έκδοση από το ΟΠΣ και θα 

αντικατασταθεί) 

  Ε.ΙΙ.10_2 
Απόφαση Ολοκλήρωσης Πράξης 

 

 

7. Διάγραμμα ροής 
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