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ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔΙ_2 

ΕΠΙΛΟΓΗ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΗ ΠΡΑΞΗΣ 

1. Σκοπός 

Ο σκοπός της παρούσας διαδικασίας είναι η διασφάλιση της διαφάνειας και της ίσης 
μεταχείρισης στην επιλογή για χρηματοδότηση Πράξεων, σύμφωνα με τη μεθοδολογία και 
τα  κριτήρια επιλογής πράξεων που έχουν εγκριθεί. 

2. Πεδίο Εφαρμογής 

Εφαρμόζεται για την αξιολόγηση των Αιτήσεων Χρηματοδότησης και την επιλογή και ένταξη 
όλων των Πράξεων. 

3. Θεσμικό Πλαίσιο 

 Κοινή Υπουργική Απόφαση 604/24.04.2015 (Β΄ 770) «Σύστημα Διαχείρισης, 
Αξιολόγησης, Παρακολούθησης και Ελέγχου ενεργειών που συγχρηματοδοτούνται 
από το Ταμείο Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους (Τ.Ε.Β.Α.)» (ΦΕΚ Β’ 
770/30.04.2015), όπως ισχύει. 

 Νόμος 4314/2014, Άρθρο 45 

4. Αρμοδιότητες 

Η Μονάδα Α’ Προγραμματισμού και Αξιολόγησης της Διαχειριστική Αρχής αξιολογεί τις 
προτάσεις που υποβάλλονται, εφαρμόζοντας τα εγκεκριμένα κριτήρια ένταξης. 

Επίσης μεριμνά για την έκδοση της Απόφασης Ένταξης των Πράξεων στο Πρόγραμμα, την 
κοινοποίησή τους στους Δικαιούχους, την ολοκλήρωση της διαδικασίας έκδοσης των 
Υποχρεώσεων Δικαιούχων, την έκδοση τροποποιήσεων της Απόφασης Ένταξης. 

5. Περιγραφή 

5.1 Υποβολή Αιτήσεων Χρηματοδότησης 

Οι Αιτήσεις Χρηματοδότησης με όλα τα απαραίτητα συνημμένα έγγραφα υποβάλλονται 
αποκλειστικά ηλεκτρονικά μέσω του ΟΠΣ από τους δυνητικούς Δικαιούχους.  

Επιπλέον κατά περίπτωση γίνεται η υποβολή συγκεκριμένων εγγράφων σε έντυπη μορφή. 

Σε έντυπη μορφή (αποκλειστικά) αποστέλλονται στην Μονάδα Α΄ μόνο όσα συνημμένα της 
Πρότασης δεν είναι εφικτό να υποβληθούν ηλεκτρονικά μέσω του ΟΠΣ.   

Η παραλαβή της Αίτησης Χρηματοδότησης γίνεται μέσω ΟΠΣ. Όλες οι αιτήσεις 
χρηματοδότησης με τη συνημμένη τεκμηρίωση αρχειοθετούνται/τηρούνται στο ΟΠΣ και 
στο φάκελο εκάστου Δικαιούχου του οποίου εγκρίνεται η Αίτηση Χρηματοδότησης. 

5.2 Αξιολόγηση Αιτήσεων Χρηματοδότησης 

Η Μονάδα Α’ της Διαχειριστικής Αρχής, στο πλαίσιο της επιλογής και έγκρισης των Πράξεων 
κατά την υλοποίηση των αρμοδιοτήτων της: 
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1. Εφαρμόζει σύστημα επιλογής και κριτήρια που δεν αποτελούν διακρίσεις και είναι 
διαφανή. 

2. Εξασφαλίζει ότι οι Πράξεις: 

i) εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής του Επιχειρησιακού Προγράμματος «Επισιτιστικής 
και Βασικής Υλικής Συνδρομής» του Ταμείου Ευρωπαϊκής Βοήθειας προς τους Απόρους 
(Τ.Ε.Β.Α./F.E.A.D.)», 

ii) πληρούν τα κριτήρια που καθορίζονται στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα 
«Επισιτιστικής και Βασικής Υλικής Συνδρομής» και στα άρθρα 22, 23 και 26 του 
Κανονισμού 223/2014, 

iii) λαμβάνουν υπόψη, κατά περίπτωση, τις αρχές που ορίζονται στο άρθρο 5 
παράγραφοι 11, 12, 13 και 14 του Κανονισμού 223/2014. 

3. Εξασφαλίζει επίσης ότι ο Δικαιούχος διαθέτει τη διοικητική, χρηματοοικονομική και 
επιχειρησιακή ικανότητα να τηρήσει τους όρους πριν από την έγκριση της Πράξης. 

Η αξιολόγηση των Αιτήσεων Χρηματοδότησης γίνεται από στελέχη της Διαχειριστικής 
Αρχής.  

Η αξιολόγηση των Αιτήσεων Χρηματοδότησης ολοκληρώνεται από τη Μονάδα Α΄ σε δύο 
διαδοχικά και διακριτά στάδια και πραγματοποιείται με βάση τη διαδικασία αξιολόγησης 
και τα κριτήρια επιλογής Πράξεων του Επιχειρησιακού Προγράμματος. 

α) Στάδιο Α’: Έλεγχος πληρότητας & επιλεξιμότητας Πρότασης και  

β) Στάδιο Β’: Αξιολόγηση των προτάσεων ανά κριτήριο/ομάδα κριτηρίων. 

Η αξιολόγηση είναι άμεση. Κατά τη διενέργεια της αξιολόγησης η Μονάδα Α΄ δύναται να 
ζητήσει σε οποιοδήποτε στάδιο της αξιολόγησης την υποβολή συμπληρωματικών 
στοιχείων και διευκρινήσεων. 

Συμπληρωματικά στοιχεία είναι αυτά τα οποία, ενώ προβλέπονται στην πρόσκληση, δεν 
υποβλήθηκαν λόγω παράλειψης του δυνητικού δικαιούχου και εκδόθηκαν πριν την 
υποβολή της αίτησης. Οι διευκρινήσεις είναι στοιχεία που ζητούνται με σκοπό την 
αποσαφήνιση των υποβληθέντων στοιχείων και την καλύτερη κατανόηση του 
περιεχομένου της πρότασης. 

Ειδικά για την υποβολή συμπληρωματικών στοιχείων, η Μονάδα Α΄ ενημερώνει εγγράφως 
το δυνητικό δικαιούχο, µε τη χρήση του Εντύπου  Ε.Ι.2_1  Επιστολή Αποστολής 
Συμπληρωματικών  Στοιχείων για την εξέταση της Αίτησης Χρηματοδότησης. Ο δυνητικός 
δικαιούχος θα πρέπει να αποστείλει τα αιτηθέντα συμπληρωματικά στοιχεία εντός της 
συγκεκριμένης προθεσμίας που τίθεται. Η πρόταση αξιολογείται µε βάση τον αριθμό 
πρωτοκόλλου/ ημερομηνία παραλαβής των συμπληρωματικών στοιχείων. 

Τα αποτελέσματα του κάθε σταδίου της αξιολόγησης και η σχετική τεκμηρίωση των 
αποτελεσμάτων του ελέγχου πληρότητας & επιλεξιμότητας και της αξιολόγησης της 
πρότασης ανά κριτήριο/ ομάδα κριτηρίων καταγράφονται αναλυτικά στη Λίστα ελέγχου 
πληρότητας & επιλεξιμότητας της πρότασης και στο Φύλλο Αξιολόγησης Πράξης, σύμφωνα 
µε τα εγκεκριμένα κριτήρια επιλογής Πράξεων. 
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Η προθεσμία για την ολοκλήρωση της αξιολόγησης της πρότασης του δυνητικού 
Δικαιούχου από την αρμόδια ∆Α ορίζεται μέχρι εξήντα (60) ημέρες από την ημερομηνία 
υποβολής της πρότασης από το δυνητικό Δικαιούχο. Σημειώνεται ότι, στην περίπτωση που 
ζητηθούν συμπληρωματικά στοιχεία, δεν προσμετράται στην προθεσμία ολοκλήρωσης της 
αξιολόγησης το χρονικό διάστημα από την ενημέρωση του δυνητικού δικαιούχου, µέσω 
της αποστολής του Εντύπου Ε.Ι.2_1: «Επιστολή για υποβολή συμπληρωματικών στοιχείων» 
για την εξέταση της αίτησης χρηματοδότησης, μέχρι την εμπρόθεσμη λήψη των 
συμπληρωματικών στοιχείων. 

i. Στάδιο Α’ : Έλεγχος πληρότητας και επιλεξιμότητας πρότασης 

Κατά την ηλεκτρονική υποβολή της πρότασης, γίνεται από το σύστημα (ΟΠΣ) ένας αρχικός 
έλεγχος συμβατότητας της πρότασης, µε τον οποίο ελέγχονται στοιχεία όπως η 
ημερομηνία υποβολής της αίτησης χρηματοδότησης, η επαρκής συμπλήρωση του 
Τεχνικού Δελτίου Πράξης κλπ, προκειμένου να επιτραπεί ή όχι η υποβολή της πρότασης. 

Η Μονάδα Α’ δύναται να ζητήσει την υποβολή συμπληρωματικών στοιχείων και 
διευκρινίσεων για την τεκμηρίωση της πληρότητας της Αίτησης Χρηματοδότησης. 

Ειδικότερα η Διαχειριστική Αρχή ελέγχει την πληρότητα τους ώστε να διασφαλίζεται ότι: 

      • ο δυνητικός Δικαιούχος έχει την αρμοδιότητα υλοποίησης της Πράξης,  

      • έχει γίνει χρήση των τυποποιημένων εντύπων σύμφωνα με τα αναφερόμενα στη 
σχετική Πρόσκληση, για την περιγραφή της προς χρηματοδότηση Πράξης, 

      • τα Συνοδευτικά Δικαιολογητικά είναι κατάλληλα υπογεγραμμένα και σφραγισμένα, 

      • οι Αιτήσεις Χρηματοδότησης συνοδεύονται από όλα τα στοιχεία και δικαιολογητικά 
που έχουν προσδιοριστεί στην Πρόκληση υποβεβλημένα ηλεκτρονικά μέσω ΟΠΣ.  

Ο έλεγχος πληρότητας στοιχείων της Αίτησης Χρηματοδότησης διενεργείται με βάση τη 
Λίστα Ελέγχου Πληρότητας Αίτησης Χρηματοδότησης που συμπληρώνεται στο ΟΠΣ από τη 
Μονάδα Α΄. 

ΙΙ. Στάδιο Β’: Αξιολόγηση Πρότασης ανά κριτήριο/ομάδα κριτηρίων 

Το Φύλλο Αξιολόγησης Πράξης συμπληρώνεται στο ΟΠΣ ΕΣΠΑ και ελέγχεται ως προς την 
πληρότητά του και την επάρκεια τεκμηρίωσής του από την Μονάδα Α΄.  

Μετά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης εγκρίνεται το καταχωρημένο στο ΟΠΣ Τεχνικό 
Δελτίο Πράξης, στο οποίο αποτυπώνονται τα εγκεκριμένα από τη Διαχειριστική Αρχή 
στοιχεία της Πράξης. 

Η Πράξη δεν πρέπει να τυγχάνει διπλής χρηματοδότησης από το ΕΠ ΕΒΥΣ του ΤΕΒΑ ή 
άλλους κοινοτικούς πόρους, να υπάρχει κάλυψη του πληθυσμού της Περιφερειακής 
Ενότητας, ευρύτητα της σύμπραξης εντός της Περιφερειακής Ενότητας, καθώς και η 
πληρότητα και η σαφήνεια της Πρότασης. 
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5.3 Επιλογή και Έκδοση Απόφασης Ένταξης Πράξεων για Χρηματοδότηση 

Η Μονάδα Α΄ με βάση το οριστικοποιημένο αποτέλεσμα της αξιολόγησης, προετοιμάζει 
εισήγηση για την Ένταξη κάθε Αίτησης που υποβλήθηκε στο πλαίσιο της Πρόσκλησης και 
αξιολογήθηκε θετικά.  

Η Εισήγηση συνίσταται σε αιτιολογημένη Απόφαση Ένταξης η οποία τεκμηριώνεται από το 
αποτέλεσμα της αξιολόγησης, όπως αυτό αποτυπώνεται στο Φύλλο Αξιολόγησης Πράξης 
Έντυπο «Ε.Ι.2_1.1 Λίστα Εξέτασης Πληρότητας Αιτήσεων Χρηματοδότησης (ΛΕΠ ) – Φύλλο 
αξιολόγησης Πράξης (ΦΑΠ)» 

Η εισήγηση υπογράφεται από τον/την Προϊστάμενο/η της Διαχειριστικής Αρχής. 

Για κάθε Πράξη που επιλέγεται αποστέλλονται στον Δικαιούχο «Απόφασης Ένταξης» 
καθώς και «Υποχρεώσεις Δικαιούχου».  

Η Απόφαση Ένταξης είναι αυτοδίκαια πρόταση εγγραφής της Πράξης στο ΠΔΕ. 

Η Απόφαση Ένταξης δημοσιεύεται στην οικεία ιστοσελίδα της Διαχειριστικής Αρχής και 

κοινοποιείται σε έκαστο Δικαιούχο  

Στο υπόδειγμα της Απόφασης Ένταξης από το ΟΠΣ στις κοινοποιήσεις αναφέρει ότι 

ενημερώνονται ηλεκτρονικά μέσω ΟΠΣ οι υπηρεσίες  ΠΔΕ, Φορέας Χρηματοδότησης. 

Η Απόφαση Ένταξης, οι Υποχρεώσεις Δικαιούχου και το Τεχνικό Δελτίο Πράξης 
καταχωρίζονται στο ΟΠΣ.  

Η Απόφαση Ένταξης της Πράξης, εκδίδεται από τον/την Γενικό/ή Γραμματέα Κοινωνικής 
Αλληλεγγύης και αποτελεί αυτοδίκαια πρόταση εγγραφής στο συγχρηματοδοτούμενο 
σκέλος του ΠΔΕ. Η εγγραφή πραγματοποιείται από το Υπουργείο Οικονομίας και Ανάπτυξης 
στη Συλλογική Απόφαση 093/8 και βαρύνει το συγχρηματοδοτούμενο σκέλος του 
Προϋπολογισμού Δημοσίων Επενδύσεων. Με την εγγραφή στον Προϋπολογισμό Δημοσίων 
Επενδύσεων εγγράφεται πίστωση για το έτος της ένταξης, ανάλογα με τις ανάγκες της 
Πράξης.  

Η χρηματοδότηση για τα επόμενα έτη γίνεται με την ετήσια εγγραφή πιστώσεων στο Π.Δ.Ε., 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις και μετά από εισήγηση της Διαχειριστικής Αρχής στον 
Φορέα Χρηματοδότησης.  

 

5.4 Δημοσιοποίηση Απόφασης Ένταξης 

Η Απόφαση Ένταξης αναρτάται στο πρόγραμμα Διαύγεια.  

 

 6. Σχετικά έντυπα 

Κωδικος Περιγραφή 

Ε.Ι.2_1 Επιστολή Αποστολής Συμπληρωματικών Στοιχείων 
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Ε.Ι.2_1.1 Λίστα Εξέτασης Πληρότητας Αιτήσεων Χρηματοδότησης (ΛΕΠ ) – 
Φύλλο αξιολόγησης Πράξης (ΦΑΠ)  

Ε.Ι.2_4 Εισήγηση Έκδοσης Απόφασης Ένταξης  

Ε.Ι.2_5 Απόφαση Ένταξης 

 

7. Διάγραμμα  ροής 
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