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ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ VII_1 

ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗ ΤΟΥ ΣΔΕ 

1. Σκοπός  

Σκοπός 

Σκοπός της διαδικασίας είναι η παρακολούθηση και αξιολόγηση της εφαρμογής του ΣΔΕ της 
Δ.Α. του Ε.Π. ΕΒΥΣ του ΤΕΒΑ. 

2. Πεδίο εφαρμογής  

Εφαρμόζεται για το σύνολο των διαδικασιών του Ε.Π. - ΕΒΥΣ του ΤΕΒΑ 

3. Θεσμικό πλαίσιο  

Το θεσμικό πλαίσιο των προγενέστερων διαδικασιών των Λειτουργικών Περιοχών 

4. Αρμοδιότητες  

Η Εθνική Αρχή Συντονισμού (Γενική Γραμματεία Πρόνοιας) καθώς και όλες οι οργανωτικές 
μονάδες της Δ.Α. του Ε.Π. ΕΒΥΣ του ΤΕΒΑ συμμετέχουν στην εφαρμογή της παρούσας 
Διαδικασίας.  

5. Περιγραφή 

Η παρακολούθηση της εφαρμογής του Σ∆Ε πραγματοποιείται µέσω των ακόλουθων 
ενεργειών : 

 της συστηματικής παρακολούθηση των στοιχείων που αφορούν στη διαχείριση των 
Πράξεων µέσω αναφορών του ΟΠΣ,  

 της παρακολούθησης των διενεργούμενων διοικητικών και επιτόπιων 
επαληθεύσεων από τη Δ.Α. 

 της παρακολούθησης των διενεργούμενων επιθεωρήσεων από την Αρχή 
Πιστοποίησης  

 της παρακολούθησης των πορισμάτων ελέγχων της Αρχής Ελέγχου, καθώς και των 
άλλων ελεγκτικών οργάνων εθνικών ή της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 

 της παρακολούθησης των αποτελεσμάτων από εξέταση ενδεχόμενων καταγγελιών 
που υποβάλλονται για τις πράξεις του Ε.Π. 

 της παρακολούθησης και αξιοποίησης των αποτελεσμάτων αξιολόγησης κινδύνων 
απάτης που εφαρμόζει η ∆.Α και της εξέτασης ενδείξεων απάτης 

 της παρακολούθησης και αξιοποίησης των αποτελεσμάτων της Διαδικασίας 
Διαχείριση Κινδύνων  

 

Τροποποίηση Σ∆Ε 

Η τροποποίηση του ΣΔΕ δύναται να πραγματοποιείται κατόπιν σύμφωνης γνώμης και 
τρίτων εμπλεκόμενων αρχών, ώστε να προσαρμόζεται με βάση τις γενικότερες απαιτήσεις 
των συγχρηματοδοτούμενων προγραμμάτων και με βάση την εναρμόνιση με τυχόν αλλαγές 
σε νομικό και κανονιστικό πλαίσιο. 

Μετά την προσαρμογή ή και την έγκριση της τροποποίησης του Σ∆Ε η Δ.Α. ΕΠ – Ε.Β.Υ.Σ του 
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ΤΕΒΑ μεριμνά για την ενημέρωση της περιγραφής του Σ∆Ε µε τις σχετικές αλλαγές (π.χ. στο 
θεσμικό πλαίσιο, συµπεριλαµβανοµένης της οργανωτικής δομής των αρχών διαχείρισης ή 
και πιστοποίησης, στο εγχειρίδιο διαδικασιών, στην έκδοση εγκυκλίων, οδηγιών 
εφαρμογής) και την αποστολή της περιγραφής και των στοιχείων που τεκμηριώνουν τις 
αλλαγές στην Αρχή Ελέγχου και την Ευρωπαϊκή Επιτροπή, τη συνεργασία µε τις Ειδικές 
Υπηρεσίες ΟΠΣ, προκειμένου οι προσαρμογές ή τροποποιήσεις του Σ∆Ε να ενσωματωθούν 
στα αντίστοιχα πληροφοριακά συστήματα (ΟΠΣ). 

Το σύστημα Διαχείρισης και Ελέγχου της Διαχειριστικής Αρχής περιλαμβάνει δυο ειδών 
έγγραφα με τα οποία αυτό τεκμηριώνεται: 

 Τις διαδικασίες Δ-ΧΧ.. οι οποίες περιγράφουν το ΣΔΕ 

 Τα έντυπα Ε-ΧΧ… που τεκμηριώνουν την εφαρμογή των διαδικασιών 
Με τον όρο Έγγραφο, εννοούμε τα εσωτερικής ή εξωτερικής προέλευσης κείμενα που 
σχετίζονται με το ΣΔΕ, όπως π.χ. κείμενες νομοθετικές διατάξεις, διαδικασίες, έντυπα είναι 
έγγραφα του ΣΔΕ, ενώ με τον όρο Αρχείο του ΣΔΕ, εννοούμε τα συμπληρωμένα έγγραφα 
του ΣΔΕ, τα οποία τηρούνται σε φακέλους από τις εμπλεκόμενες οργανωτικές μονάδες της 
Δ.Α. 

Οι διαδικασίες του ΣΔΕ αφορούν την περιγραφή των δραστηριοτήτων της Διαχειριστικής 
Αρχής που σχετίζονται με τη διαχείριση και την υλοποίηση των Πράξεων του Ε.Π – Ε.Β.Υ.Σ 
του ΤΕΒΑ και περιλαμβάνουν:  

 Κωδικό Αριθμό (Δ-ΧΧ…)  

 Σκοπό 

 Πεδίο Εφαρμογής 

 Αρμοδιότητες 

 Περιγραφή της διαδικασίας 

 Έντυπα Τεκμηρίωσης που χρησιμοποιούνται  

 Το σχετικό διάγραμμα ροής 

Τα Έντυπα του Σ.Δ.Ε. αποτελούν τη γραπτή απόδειξη υλοποίησης μιας διαδικασίας. 
Τηρούνται σε μηχανογραφικά αρχεία ή και σε φυσικά αρχεία και αρχειοθετούνται με σκοπό 
να αποδεικνύεται ανά πάσα στιγμή εσωτερικά και σε τρίτους ότι το Σ.Δ.Ε. εφαρμόζεται 
αναλυτικά. 

Κάθε έγγραφο του ΣΔΕ εκδίδεται αρχικά από τη Διαχειριστική Αρχή τίθεται σε έλεγχο και 
μπορεί να τροποποιηθεί με τη σύμφωνη γνώμη τρίτων εμπλεκόμενων αρχών. 

Οι διαδικασίες κωδικοποιούνται με τον εξής τρόπο: πρώτα το γράμμα Δ μετά ο Λατινικός 
Αριθμός I, II, III, IV, V, VI, VII που υποδηλώνει τη Λειτουργική περιοχή των διαδικασιών και 
στη συνέχεια ο αύξων αριθμός της διαδικασίας (1,2,3…).  Αν μια από τις διαδικασίες 
αλλάξει, βάσει αναθεώρησης, αυτό σημειώνεται στο Έντυπο Κατάλογος ΣΔΕ (με τον αριθμό 
της αναθεώρησης), Στις αναθεωρήσεις, γίνεται νέα έκδοση της διαδικασίας που έχει τεθεί 
σε αλλαγή. 

Με την αλλαγή της διαδικασίας (αναθεώρηση), ο κωδικός της διαδικασίας διαφοροποιείται 
γιατί προστίθενται άλλα τρία στοιχεία, που είναι τα εξής: /01 

Τα αρχεία τηρούνται ηλεκτρονικά ή και σε φυσική μορφή και διατηρούνται και 
αρχειοθετούνται όσο ισχύει η κάθε τρέχουσα και εγκεκριμένη έκδοση του ΣΔΕ (η περίοδος  
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τριετίας ορίζεται ως η ελάχιστη για την αρχειοθέτηση των εντύπων του ΣΔΕ).  

Επιπλέον, μέσω των αρχείων, υπάρχουν τεκμηριωμένες αποδείξεις για την επιτυχή και 
αποτελεσματική εφαρμογή του ΣΔΕ, ενώ εξασφαλίζεται άμεσα η ιχνηλασιμότητα αυτών. 

Παράλληλα η Διαχειριστική Αρχή του Ε.Π – Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ, εφαρμόζει Σύστημα 
Ενημέρωσης μέσω πληροφοριακών συστημάτων, με τρόπο που επιτρέπει τη συλλογή και 
αποθήκευση δεδομένων για κάθε Πράξη, την αρχειοθέτηση καθώς επίσης και την 
επεξεργασία και εξαγωγή συμπερασμάτων και στατιστικών. 

Τα πληροφοριακά συστήματα που διαθέτει η Διαχειριστική Αρχή για την παρακολούθηση 
των έργων και των Πράξεων, σε συνδυασμό με το Ο.Π.Σ. του ΕΣΠΑ, καθώς επίσης και σε 
συνδυασμό με τα λογιστικά συστήματα της Διαχειριστικής Αρχής παρέχουν τη διασφάλιση 
της ορθής εφαρμογής του Συστήματος Ενημέρωσης. 

Παράλληλα επισημαίνεται ότι μέσω των συστημάτων αυτών τηρούνται λογιστικά έγγραφα 
σε ηλεκτρονική μορφή για τις δαπάνες των Πράξεων, τη δημόσια συνεισφορά που 
καταβάλλεται στους Δικαιούχους, τηρούνται ηλεκτρονικά λογαριασμοί για ανακτήσιμα 
ποσά και ποσά που ανακαλούνται μετά από ακύρωση μέρους ή συνόλου της συνεισφοράς 
σε μια πράξη και τηρούνται έγγραφα για ποσά που συνδέονται με Πράξεις που 
ανεστάλησαν λόγω δικαστικής διαδικασίας. 

Για την ορθή διαχείριση της ασφάλειας πληροφοριών, μέσω των πληροφοριακών 
συστημάτων, τηρείται και ειδική διαδικασία στο ΣΔΕ της Διαχειριστικής Αρχής του Ε.Π – 
Ε.Β.Υ.Σ του ΤΕΒΑ. 

 

6. Σχετικά  Έντυπα  

 

Κωδικός Περιγραφή 

Ε.ΙΧ.1_1 Κατάλογος Εγγράφων Εγχειριδίου Σ∆Ε 

 

 

7. Διάγραμμα Ροής  
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